
 
 

 

Oridis AG, ein Unternehmen der OFFIX Holding AG, ist der führende Distributor in der Schweiz 

für Drucker-Verbrauchsmaterial. Unser umfassendes Sortiment von über 60‘000 Artikeln bietet 

unseren Fachhandelspartnern alles rund ums Büro. Von Tinte/Toner, Papier, Computerzubehör, 

Datenträger, Peripherie bis hin zum Büromaterial.  

Zur Verstärkung suchen wir per 1. Mai 2020 eine kommunikative Persönlichkeit als  

SachbearbeiterIn Verkauf Innendienst/Retouren-Bearbeitung (100%).  

Sie sind die fachliche Drehscheibe im Bereich Retail-Retouren zwischen unseren Verantwort-

lichen an der Verkaufsfront und unseren Kunden.  

Ihre Hauptaufgaben:  

- Verantwortung für die Retail-Retouren  

- Entgegennahme von Anrufen der Retail-Abteilung  

- Bearbeitung der telefonischen und schriftliche Bestellungen in Deutsch und Französisch  

- Bindeglied für die Retouren der Merchandiser Crew (13 MitarbeiterInnen) 

 

Das sind Ihre Stärken: 

- Sie sind eine dynamische und ambitionierte Persönlichkeit  

- Sie verfügen über eine rasche Auffassungsgabe und eine ausgeprägte 

dienstleistungsorientierte Denk- und Handlungsweise 

- Sie arbeiten gerne im Team und haben Freude an administrativen Aufgaben 

 

Was Sie mitbringen: 

- Kaufmännische Grundausbildung oder Zusatzausbildung im kaufmännischen Bereich sowie 

Erfahrung im Verkauf Innendienst 

- Deutsche Muttersprache sowie Französischkenntnisse, Italienischkenntnisse sind von Vorteil 

- Gute Excel-Kenntnisse  

 

Was wir bieten: 

- Eine anspruchsvolle und vielseitige Tätigkeit in einem tollen Team 

- Fortschrittliche Arbeitsbedingungen 

- Mitarbeit in einer erfolgreichen Unternehmensgruppe mit moderner Infrastruktur  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freut sich Frau Esther Küng von unserer Personal-
abteilung in Nänikon über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form. 
Bitte senden Sie diese an personal@oridis.ch.   
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